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ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА
Процесу надання адміністративної послуги

«Реєстрація договору про залучення коштів на розвиток інженерно – транспортної та соціальної інфраструктури міста Хуст»
	№ п/п
	Етапи послуги
	Структурний підрозділ, відповідальна посадова особа  
	Дія

( В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

1 дня

	2
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Протягом

1-2 днів

	3
	Передача пакету документів заявника  до управління з питань юридично-правового забезпечення діяльності Хустської міської ради (УПЮПЗДР)
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

1 дня після формування даних в реєстрі

	4
	Накладання відповідної резолюції і передача документів виконавцю  для опрацювання і підготовки відповідних документів 
	УПЮПЗДР,

В.о. начальника управління 

	П
	Протягом

1  дня

	5
	Перевірка документів поданих заявником
	УПЮПЗДР,

В.о. начальника управління 


	В
	Протягом

1 робочого дня

	6
	Підготовка проекту договору про залучення коштів на розвиток інженерно – транспортної та соціальної інфраструктури міста Хуст
	УПЮПЗДР,

В.о. начальника управління 


	В
	1-5 робочих днів  

	7
	Реєстрація договору про залучення коштів на розвиток інженерно – транспортної та соціальної інфраструктури міста Хуст
	УПЮПЗДР,

В.о. начальника управління 


	В
	Протягом

1 робочого дня після його підписання сторонами

	8
	Запис у бланку проходження документів про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	В
	1-2 дні після прийняття рішення міською радою

	Загальна кількість днів надання послуги
	15

	Загальна кількість днів передбачена чинним законодавством
	15

	Умовні позначки:

	В
	- Виконує

	У
	- Бере участь

	П
	- Погоджує

	З
	- Затверджує


