
У К Р А Ї Н А

ХУСТСЬКА  МІСЬКА  РАДА
УПРАВЛІННЯ  ОСВІТИ, РЕЛІГІЙ  ТА  У  СПРАВАХ  НАЦІОНАЛЬНОСТЕЙ 

Н А К А З  № 42

від 17. 03. 2011 року                                                                  м. Хуст

Про організацію проведення 
обліку дітей і підлітків шкільного 
віку м. Хуст в 2011 р.

На  виконання  ст.  35  Закону  України  „Про  освіту”,  ст.  42,  ст.  59  Закону 
України “Про місцеве самоврядування в Україні”, розпорядження міського голови 
№ 42 від 17.03.2011 р. “Про проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку в 
2011 році” та у  відповідності  до „Інструкції  з  обліку дітей і  підлітків  шкільного 
віку”, затвердженої Постановою Кабінету Міністрів України за №646 від 12.04.2000 
року.

НАКАЗУЮ:

1.  Затвердити  Заходи  управління  освіти,  релігій  та  у  справах  національностей 
виконавчого  комітету  Хустської  міської  ради  щодо  якісного  проведення  обліку 
дітей та підлітків шкільного віку та забезпечення виконання чинного законодавства 
в частині  здобуття  учнівською молоддю обов'язковою повної  загальної  середньої 
освіти та циклограму  організації роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку 
за визначеними територіями обслуговування (додаток 1).
2. Призначити відповідальним за організацію та проведення обліку дітей і підлітків 
шкільного  віку,  формування  відповідних  списків  та  забезпечення  належного 
контролю за відвідуванням уроків учнями головного спеціаліста управління освіти, 
релігій та у справах національностей Борка В.В.
3. Призначити керівників загальноосвітніх навчальних закладів І-ІІІ ст.. № 2, 4, 5, 
(Гелеван Г.  М.,  Лемак  О.  М,  Синьо Н.  Й.),  спеціалізованих  шкіл  І-ІІІ  ст..№1,  3, 
(Кучернюка П.М, Ігнатка В. М.), Хустського навчально-виховного комплексу №1 
(Бонь  В.С.),  Кірешської  загальноосвітньої  школи  І  ступеня  (Величко  М.В.), 
відповідальними  за  належне  складання  списків  та  проведення  обліку  дітей  і 
підлітків шкільного віку.
4. Керівникам навчальних закладів:
4.1.  Забезпечити  виконання  Конституції   України  (ст.53),  Законів  України  "Про 
місцеве  самоврядування  в  Україні"  (ст.32),  "Про  освіту"  (ст.ст.6,14,35),  "Про 
загальну середню освіту" (ст.ст.3,6,36), Указу  Президента України від 20.03.2008р. 
№244  "Про  додаткові  заходи  щодо  підвищення  якості  освіти  в  Україні"  (п.3), 
Інструкції  з  обліку  дітей  і  підлітків  шкільного  віку,  затвердженої  постановою 
Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, розпорядження міського голови 
№42 від 16.03.2011 р.  “Про проведення обліку дітей і  підлітків  шкільного віку в 
2011 році”
4.2. Забезпечити належний контроль за здобуттям дітьми повної загальної середньої 
освіти,  щоденний облік  відвідування  учнями  школи та  ведення  роз'яснювальної 
роботи серед населення щодо обов'язковості здобуття підлітками повної загальної 
середньої освіти.



4.3. Систематично  заслуховувати  стан  охоплення  учнів  навчанням  на 
педагогічних радах, нарадах при директорі, раді профілактики, на методичних 
об’єднаннях класних керівників.
4.4. Дотримуватись  вимог  Інструкції  з  ведення  ділової  документації  у 
загальноосвітніх  навчальних  закладах  І-ІІІ  ступенів,  затвердженої  наказом 
МОНУ від 23.06.2000р. №240. 
4.5.  Призначити  до  24.04.11  р. відповідними  наказами  відповідального  за 
проведення обліку дітей і  підлітків  шкільного віку та створити робочі  групи, 
закріпивши кожного члена групи за відповідною територією згідно додатку 2. 
4.6. Провести до 15.05.2011 р навчальні семінари для членів робочих груп.
4.7. Провести до 15.08.11 р.  облік  дітей і підлітків шкільного віку.
Надсилати до управління освіти копію акту про відсутність учнів на уроках без 
поважних причин протягом 10-ти днів.
4.8. Інформувати Службу у справах дітей виконавчого комітету Хустської 
міської ради та Кримінальну Міліцію у справах неповнолітніх Хустського 
МРВ УМВС України у Закарпатській області про відсутність учнів на уроках 
без поважних причин, проводити відповідну роботу з батьками.
4.9. Щорічно до 5 вересня подавати до управління освіти, релігій та у справах 
національностей виконавчого комітету Хустської міської ради:

4.9.1. інформацію  про  продовження  навчання  і  працевлаштування 
випускників 9-х та 11-х класів згідно додатку 5;

4.9.2. статистичний звіт за формою 77-РВК ;
4.9.3. про дітей та підлітків шкільного віку які не охоплені навчанням згідно 

додатку 4.
5. Контроль  за  виконанням  наказу  покласти  на  головного  спеціаліста 

управління освіти, релігій та у справах національностей Борку В. В.  

Начальник управління                                                                             В. Мочарник



Додаток №1
до наказу управління освіти, 
релігій  та  у  справах 
національностей  
№ від 17. 03. 2011 р.

ЗАХОДИ
Управління освіти, релігій та у справах національностей виконавчого 

комітету Хустської міської ради щодо якісного проведення обліку дітей 
і  підлітків шкільного віку та забезпечення виконання чинного 

законодавства в частині здобуття учнівською молоддю обов’язкової 
повної загальної середньої освіти

№ 
з/п

Зміст  заходів Термін 
виконання

Відповідальні  за 
виконання

Очікуваний 
результат

.1.  Організаційно-правові
1. Підготовка  розпорядчих  документів 

щодо   своєчасної   організації   та 
проведення   в   повному   обсязі 
обліку  дітей  та  підлітків  шкільного 
віку  від  5  до  18  років.

Квітень-
вересень,

Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей, 
керівники шкіл 

Впорядкування 
організаційно-
розпорядчих 
документів, 
забезпечення  їх 
виконання

2. Дотримання  виконання  циклограми 
у   процесі   організації   та 
проведення   обліку   дітей   та 
підлітків  шкільного  віку.

Квітень-
жовтень,

Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей, 
керівники шкіл

Своєчасність 
виконання 
основних 
завдань

3. Забезпечити  зберігання  первинних 
списків   дітей   та   підлітків 
шкільного   віку   за  визначеними 
територіями  обслуговування

Постійно Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей, 
керівники шкіл

Зберігання 
списків  у 
контрольному 
стані

4. Систематично  проводити 
роз’яснювальну   роботу   щодо 
виконання  конституційних  вимог  у 
частині   обов’язковості   здобуття 
дітьми   та   підлітками   шкільного 
віку   повної   загальної   середньої 
освіти.

Постійно Керівники 
загальноосвітніх 
навчальних 
закладів  

Виконання 
чинного 
законодавства

5. Здійснювати   аналіз   фактичного 
стану   організації   та   проведення 
обліку  дітей  та  підлітків  шкільного 
віку  за   визначеними  територіями 
обслуговування

Постійно Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей, 
керівники шкіл

Обговорення 
на  нарадах 
виявлених 
проблем, 
шляхи  їх 
усунення

6. Заслуховувати   на   нарадах 
директорів питання щодо охоплення 
учнів навчання.

Жовтень Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей

Довідка про 
стан охоплення 
учнів 
навчанням 

ІІ  Інформаційно-методично-координаційні
1. Забезпечити   складання   державної 

статистичної  звітності  за  формами 
77-РВК,  ЗСО-1

Щорічно  у 
визначені 
терміни

Управління освіти, 
релігій та у справах 
національностей

Дотримання 
правової  бази 
при  складанні 
статистичних 
даних

2. Забезпечити   подання   інформації 
про   продовження   навчання   та 
працевлаштування  випускників  9-х 
та 11-х  класів

Щорічно,  до 
05.09.

керівники шкіл Дотримання 
законодавства 
про  освіту

3. Забезпечити   подання   інформації 
щодо   не  охоплених   навчанням 
дітей  та  підлітків  шкільного  віку  

Щомісячно, 
до 1числа 
кожного 
місяця

керівники шкіл Прийняття 
відповідних 
рішень  щодо 
охоплення 
дітей  та 
підлітків 
шкільного  віку 



навчанням
5. Продовжити  практику  проведення 

семінарів,  семінарів-практикумів, 
інструктивних   нарад,   круглих 
столів   з  питань   організації, 
проведення   обліку   дітей   та 
підлітків   шкільного   віку   та 
охоплення   їх   навчанням   для 
здобуття   повної   загальної 
середньої  освіти

Щоквартально Управління освіти, 
керівники шкіл, 
КМуСН, СуСН

Ефективність 
управлінської 
діяльності

ЗАКОНОДАВЧА, НОРМАТИВНО-ПРАВОВА БАЗА
щодо обліку дітей, підлітків шкільного віку та охоплення їх навчанням для 

здобуття
повної загальної середньої освіти

НОРМАТИВНО - ПРАВОВА БАЗА ЗАКОНОДАВЧА БАЗА

1. Інструкція з обліку дітей і підлітків шкільного віку, 
затверджена постановою Кабінету Міністрів України 
від 12.04.2000 року № 646.

2. Розпорядження районної державної адміністрації, 
міської ради про проведення обліку і закріплення за 
загальноосвітніми навчальними закладами 
відповідної території обслуговування.

3. Розпорядження районної державної адміністрації 
міської ради про затвердження списків дітей.

4. Інструкція про проведення та випуск учнів 
навчальних закладів системи загальної середньої 
освіти усіх типів та форм власності, затвердженої 
наказом МОН України № 44 від 05.02.2001 року.

5. Положення про державну підсумкову атестацію учнів 
(виконавців) у системі загальної середньої освіти, 
затверджене наказом МОН України від 14.12.2000р. 
№588.

6. Положення про загальноосвітній навчальний заклад, 
затверджене постановою Кабінету Міністрів України 
від 14.06.2000 року, № 964.

7. Інструкція з ведення ділової документації у 
загальноосвітніх навчальних закладах І-ІП ступенів, 
затверджена наказом МОН України від 23.06.2000 
року №240.

1. Конституція України.
2. Закони України «Про 

місцеве 
самоврядування в 
Україні», «Про 
освіту», «Про 
загальну середню 
освіту».

3. Національна доктрина 
розвитку освіти 
України у XXI ст.



ЦИКЛОГРАМА
ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ З ОБЛІКУ ДІТЕЙ І ПІДЛІТКІВ ШКІЛЬНОГО ВІКУ 

ЗА ВИЗНАЧЕНИМИ ТЕРИТОРІЯМИ ОБСЛУГОВУВАННЯ
місяць Робота

Управління освіти, релігій та у 
справах національностей

Робота
загальноосвітніх

навчальних закладів
3 25 квітня 

до 15 
травня

Інструктажі, наради, семінари 
для осіб, що відповідають за 

складання списків дітей і 
підлітків шкільного віку.

Інструктажі, наради для осіб, що 
відповідають за складання списків дітей 

і підлітків шкільного віку.
Березень-

квітень
Підготовка проектів 
розпоряджень "Про 

проведення обліку дітей і 
підлітків шкільного віку" 

Видання наказу по 
управлінню освіти «Про облік 

дітей і підлітків шкільного 
віку».

Видання наказу по школі «Про облік 
дітей і підлітків шкільного віку»:

- призначення відповідальних осіб за 
проведенням обліку

дітей і підлітків шкільного віку;
- зобов'язати класних керівників до 

01.09. поточного року зібрати 
довідки про навчання випускників 9 

та 11класів.

Серпень-
вересень

1. Підготовка проекту рішення 
«Про затвердження списків 
дітей і підлітків шкільного 

віку, які проживають на 
території міста».

Складання списків дітей і підлітків 
шкільного віку від 5 до 18 років та їх 

уточнення (у двох примірниках ).

вересень 1. Одержання одного 
примірника списків дітей і 

підлітків шкільного віку (не 
пізніше 05 вересня) 

2.Одержання списків дітей з 
вадами  фізичного та 

розумовому розвитку від 
ОПМПК.

3. Наказ «Про уточнення 
інформації щодо обліку дітей і 

підлітків шкільного віку та 
складання додаткових 

списків». 
4. На підставі списків 

складають статистичні звіти 
77-РВК та  подають  їх  до 

управління  освіти  та 
статистики (до  25  вересня).

1. На підставі списків, забезпечити 
перевірку явки дітей і підлітків до 

загальноосвітнього навчального закладу 
(до 5 вересня).

2. Повернення цих списків до відділу 
освіти райдержадміністрації разом із 

довідками з місця навчання тих учнів, 
що здобувають професійну, середню 

спеціальну та вищу освіту  (до 05 
вересня).

4..Скласти список учнів, які не прибули 
на навчання станом на 5 вересня ( із 
зазначенням причин,  форма   Ф-3)
5.Співпраця із відділом у справах 

неповнолітніх питань залучення до 
інших навчальних закладах навчання 
дітей, які ухиляються від навчання.

жовтень 1.Провести перевірку та аналіз 
фактичного стану проведеної 

роботи з обліку дітей і 
підлітків шкільного віку 
навчальними  закладами 

району.
2.Заслухати питання про 

проведену роботу з обліку 

Аналіз фактичного стану охоплення 
навчанням дітей та підлітків за 

визначеною територією обслуговування



Додаток №2
до наказу управління освіти, 
релігій  та  у  справах 
національностей  
№ від 17. 03. 2011 р.

Список 
мікрорайонів загальноосвітніх навчальних закладів м. Хуст

1. Кірешська загальноосвітня школа  І ступеня: 

Вулиці: Колгоспна, Кірешська, Верхні Кіреші, Молодіжна.

2.Хустський навчально-виховний комплекс №1:

Вулиці:  Садова  -  Проектна,  Заводська,  Зарічна,  Бічна,  Нірешська,  П.  Лодія. 
Леонтовича,  Бортнянського,  Ставкова,  Невицького,  Химинця,  Червоногірська, 
Івасюка, Ділова.

3. СШ І-ІІІ ст..№1 ім. А. Волошина:
Вулиці: Карпатської України, М. Божука, пл..Августина Штефана, пер. Калинича., 
К.  Купаря,  Лермонтова,  Маяковського  Маркуша,  Пушкіна,  пер.  Памфілова, 
Лисенка,  Нова,  Шевченка,  Борканюка,  П.  Григоренка,  Бр.  Шерегіїв,  К.  Лаборця, 
Міська, Єнковського, Ластовча, Бачинського, Ломоносова, Миру, Тиха, Л.Українки, 
М. Аркаса, Лемка, П. Могили, Вокзальна, Німецька, Сливова, Рильського, О. Вишні, 
Франка, Червонодеревників. Волошина, пл.. Незалежності. 

4. ЗОШ І-ІІІ ст. №2
Вулиці: 900-річчя  Хуста,  С.  Паппа,  Пряма,  Бр.  Бращайків,  Свободи,  Пирогова, 
Соборної України, Ужгородська набережна, Замкова, Духновича, Карпатської Січі, 
пл.. Корятовича, Рєпіна, Петелька, Гвардійська 1-40, Толстого, Б. Хмельницького, 
Ольжича.. 

5. СШ І-ІІІст. №3
 Вулиці: Лісна, Слав'янська, М. Грицака, С.Бандери, І. Панікевича, Колодзінського, 
Чайковського,  Жайворонкова,  Володимира  Великого.  Вишнева,  О.  Фединця, 
Довженка,  Зоряна.  Мала,  Мічуріна,  Чижмаря,  Данчі,  Лизанця,  Ю.  Гойди, 
Учительська, Коновальця, Кошута, Річна, В. Симоненка..

6. ЗОШ І-ІІІ ст.. №4
Вулиці:  Гвардійська  з  №40,  Керамічна,  Київська  Набережна,  Островського  до 
№43,58, Павлова, Раковського, Бр. Сірків, Скляренка, Тимка, Ю. Вірага, Бр. Реваїв, 
Егана,  Сонячна,  М.  Долинця,  І.Губаля,  Кубинця,  Затишна,  Вайди,  Комарова, 
Болудянського,  Довговича,  Гр..  Донського,  Лучкая,  Воробкевича.  Чубинського, 
Вербицького,  Гаджеги,  Гуци,  Рогача,  Теліги,  Кукульника,  Злодського,  Орлая, 
Грушевського, Тичини, кн.. Ольги, Кирила і Мефодія, Суворова, Шутка, Маланюка, 
Косична,  Пролетарська,  Андрели,  Ромжі,  Ювілейна,  Карпатська,  Висока, 
Логойдових,  Я. Мудрого,  І.  Грабаря,  Садовського,  Задора,  Визволення,  Довбуша, 
Бараболі

7. ЗОШ І-ІІІ ст.. №5
Вулиці:  Островського  з  58;  Львівська,  Київська,  Коротка,  П.  Орлика,  Вітрова, 
Мазепи,  Й.  Бокшая,  Коцюбинського,  В.  Гнатюка,  Космонавтів.  Короленка, 
Невського,  Павловича,  Польова,  Тімірязєва,  9-го  Травня,  Тургенєва,  Глінки, 



Дружби,  Леонтова,  Ватутіна,  Добрянського,  Терешкова,  Підгорянки,  Жерделі, 
Легоцького,  Смереки, Бірчака,  Петріва,  Пачовського,  Котляревського,  М. Вовчка, 
Гайова, Калина, Гоголя.



Додаток №3
до наказу управління освіти, релігій та у 
справах національностей 
№від  17.03.2011 р.

СПИСОК
дітей і підлітків віком від 6 до 18 років

та дітей, яким  до  1  вересня  виповнюється  5  років
__________ року народження, які проживають на території обслуговування школи

2011-2012 навчальний рік
(кожний рік народження окремо у 2 примірниках)

№ Адреса 
дитини 
(підлітка) 
– 
(вулиця, 
номер 
будинку і 
квартири)

Прізвище, 
ім’я та по
батькові
матері

Відомості  про  дитину 
(підлітка)

Назва 
навчального 

заклад

Клас Дані  про  тих, які не 
навчаються  (зазначити 
скільки  кл. закінчила і 
причини 
невідвідування)

Прізвище, 
ім’я та по
батькові 
дитини 
(підлітка)

Стать Дата 
народження:

рік

м
ісяць

число

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Примітка. Підписується директором  загальноосвітнього навчального закладу.



Додаток №4
до наказу управління освіти, релігій та у 
справах національностей 
№ від  17.03.2011 р.

Список учнів та підлітків неохоплених навчанням станом на _____________200_р. _________________________ ЗОШ _____

№ Місто/село
Прізвище,  ім’я  та 
по батькові учня

Навчальний заклад, 
клас

Рік 
народження

Домашня адреса
Причина 
невідвідування

Вжиті
 заходи

1 2 3 4 5 6 7 8
1.

Керівник                                                                                                                                      підпис



Додаток №5
до наказу управління освіти, релігій та у 
справах національностей 
№ від  17.03.2011 р.

про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х та 11-х кл станом на _____________20_р. 
_________________________

Клас Закінчили 
навчання

Продовжують 
навчання в тому числі

Працюють Виїхали 
за  межі 
області

Виїхали 
за 
кордон

Не 
працюють  і 
не 
навчаються

3-4  рівень 
акредитації

1-2  рівень 
акредитації

ПТУ Курси 10  клас 
своєї 
школи

10 клас 
інших 
шкіл

Вечірні 
школи

Працюють  і 
навчаються

9-ті
11-ті

Список випускників _______________________________ ЗОШ ___, які не працевлаштовані і не вчаться
№ ПІБ випускника Місце проживання Причина не працевлаштування
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