Додаток №1
до рішення ХІ сесії 

Хустської міської ради

VI скликання 

№1987 від 12.06.2015 року
Положення

про присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна, розташованим на території міста Хуст

1. Загальні стани

1.1.Положення про механізм присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна, розташованим на території міста Хуст (далі - Положення) встановлює на території міста єдиний функціональний механізм присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна і закріплює основні принципи присвоєння адрес, їх зміни і анулювання, основи ведення і адміністрування Адресного реєстру міста Хуст (далі - Адресний реєстр).

1.2. Адреси об'єктів нерухомого майна, розташованих на території міста, присвоєні до вступу в силу цього Положення, зберігаються. 

1.3. Кожному об'єкту нерухомого майна присвоюється адреса, що не повторюється на території м. Хуст. Адресою об'єкту нерухомого майна є адреса, зареєстрована в Адресному реєстрі, після проведення процедур присвоєння або зміни адреси.

1.4. Адреси присвоюються за заявами юридичних і фізичних осіб - власників об'єктів нерухомого майна (далі - Заявники), відповідних органів місцевого самоврядування, а також органів державної виконавчої влади, стосовно об'єктів нерухомого майна державної власності та комунальної власності.

1.5. Адресний реєстр знаходиться в комунальній власності територіальної громади міста Хуст і знаходиться у розпорядженні Хустського Державного Підприємства Технічної інвентаризації (Далі-  Хустське ДПТІ )

1.6. Основними цілями введення єдиного порядку присвоєння, зміни і анулювання адрес і створення Адресного реєстру є:

· забезпечення централізованого обліку  побудованих (в т.ч. самовільно), реконструйованих (в т.ч. самовільно), експлуатованих об'єктів нерухомого майна;

· інформаційне забезпечення містобудівного і землевпоряджувального планування розвитку територій м. Хуст; 

· надання  інформаційних послуг заявникам шляхом видачі довідкової інформації з Адресного реєстру

1.7.Присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна, зміна і анулювання адрес здійснюється виконавчим комітетом Хустської міської шляхом ухвалення відповідних рішень, а реєстрацію їх в Адресному реєстрі і представлення інформації про адреси в м. Хуст здійснює Хустське ДПТІ, на основі та у відповідність з прийнятими рішеннями. 

1.8.Підготовку документів для присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна за дорученням Хустської міської ради проводить Хустське ДПТІ.

2. Процедура присвоєння адрес об'єктам нерухомого майна. Документи, необхідні для присвоєння адрес

2.1. Для присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна і його реєстрації заявники надають в Хустське ДПТІ, наступні документи :

2.1.1.Для новозбудованих об'єктів, для юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців :

· заява про присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна;

· довіреність на представлення інтересів, у разі звернення представника; 

· засновницькі документи, у разі звернення керівника (для юридичних осіб);

· свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи або свідоцтво про державну реєстрацію фізичного особи-підприємця;

· копії документів, що засвідчують особу громадянина, що побудував об'єкт: копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для фізичних осіб-підприємців), документи, що засвідчують особу уповноваженої особи, або керівника (для юридичних осіб);

· дозвільні документи на будівництво: дозвіл на проведення будівельних робіт, а також документи, що засвідчують закінчення робіт по будівництву роботи об'єкту, і готовність об'єкту до прийняття в експлуатацію, або відповідні матеріали і дозвільні документи, що підтверджують можливість збереження об'єкту і його готовність до прийняття в експлуатацію;

· документи, що встановлюють право, на земельну ділянку, згідно вимог земельного законодавства, з планом земельної ділянки;

· технічний паспорт виготовлений Хустським ДПТІ, на об'єкт нерухомого майна;

· довідку про сплату пайової участь в розвитку соціальної і інженерної інфраструктури м.Хуст.

 2.1.2. Для новозбудованих, (індивідуальних житлових будинків, господарських будов і споруд), для громадян:

· заява про присвоєння  адреси об'єкту нерухомого майна;

· копії документів, що засвідчують особу громадянина, що побудував об'єкт: копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;

· дозвільні документи на будівництво: дозвіл на проведення будівельних робіт, а також документи, що засвідчують закінчення робіт по будівництву роботи об'єкту, і готовність об'єкту до прийняття в експлуатацію, або відповідні матеріали і дозвільні документи, що підтверджують можливість збереження об'єкту і його готовність до прийняття в експлуатацію;

· документи, що встановлюють право, на земельну ділянку, згідно вимог земельного законодавства, з планом земельної ділянки;

· технічний паспорт виготовлений Хустським ДПТІ, на об'єкт нерухомого майна;

· довідку  про сплату пайової участь в розвитку соціальної і інженерної інфраструктури м.Хуст (для індивідуальних (садибних) житлових будинків, садових, дачних  будинків загальною площею до 300 квадратних метрів, господарських споруд, розташованих  на  відповідних  земельних ділянках)

2.1.3. Для закінчених реконструкцією  об'єктів, що змінили свій статус або функціональне призначення.

· заява про присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна;

· довіреність на представлення інтересів, у разі звернення представника; засновницькі документи, у разі звернення керівника (для юридичних осіб);

· свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи або свідоцтво про державну реєстрацію фізичного особи-підприємця (для юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців);

· копії документів, що засвідчують особу громадянина, що побудував об'єкт: копія паспорта і довідки про присвоєння ідентифікаційного номера (для громадян і фізичних осіб-підприємців), документи, що засвідчують особу уповноваженої особи, або керівника (для юридичних осіб).

· виписка з Єдиного реєстру заборон відчуження нерухомого майна про відсутність обмежень стосовно об'єкту нерухомого майна; 

· технічний паспорт виготовлений Хустським ДПТІ, на об'єкт нерухомого майна;

· матеріали комунального Хустським ДПТІ, затверджені в установленому порядку про об'єднання, або роз'єднання об'єктів нерухомого майна, або прийняте компетентним органом рішення про зміну статусу, або функціонального призначення об'єкту нерухомого майна;

· довідку про сплату пайової участі в розвитку соціальної і інженерної інфраструктури м.Хуст.

3. Порядок надання документів для присвоєння адреси.

3.1.Заява на ім'я Хустського міського голови із завіреними копіями надаються Хустським ДПТІ. Копії документів завіряються заявником. При необхідності, на вимогу посадовця, заявником надаються оригінали відповідних документів.

3.2.У випадку відсутності якого-небудь з документів, передбачених цим Положенням, Хустським ДПТІ в 5-денний термін повідомляє про це заявника відповідним листом з вказівкою відсутніх документів. 

Нове подання документів відбувається в загальному порядку.

3.3.Рішення про присвоєнні (зміні, анулюванні) адреси об'єкту нерухомого майна приймається в 30-денний термін з дня реєстрації відповідної заяви з повним пакетом необхідних документів.

4. Зміна адрес об'єктів нерухомого майна анулювання адреси виконавчим комітетом Хустської міської ради

4.1. Причинами зміни адрес об'єктів можуть бути:

· зміна в установленому порядку назв вулиць, провулків і т.д; 

· включення земель суміжних адміністративно-територіальних одиниць в межі міста в порядку, передбаченому чинним законодавством;

· виявлена в результаті експертизи документів невідповідність існуючої адреси об'єкту нерухомого майна його фактичному розташуванню на території міста Хуст і адресам, присвоєним іншим реконструкція об'єкту нерухомого майна, зміна статусу об'єкту, або його функціонального призначення;

· інші підстави, передбачені цим Положенням і чинним законодавством.

4.2. Зміна адрес об'єктів нерухомого майна робиться на підставі рішень виконкому Хустської міської ради.

4.3. Зміна адрес об'єктів нерухомого майна робитися по зверненню Заявника на підставі документів передбачених розділом 3 ці Положення.

4.4. У Адресному реєстрі формується запис про зміну адреси об'єкту нерухомого майна, при цьому:

· збереження старої адреси об'єкту нерухомого майна з відміткою "Адреса змінена";

· присвоєння нової адреси об'єкту нерухомого майна. 

4.5. Зміна адреси об'єкту нерухомого майна і реєстрація зміни адреси в Адресному реєстрі підтверджується довідкою про адресу об'єкту нерухомого майна за формою згідно.

4.6. Анулювання адрес відбувається у випадку:

· фактичного (фізичного) знищення об'єкту нерухомого майна, якому раніше була присвоєна адреса;

· виключення в порядку, встановленому чинним законодавством, земель з меж міста Хуст.;

· настання інших випадків, передбачених цим Положенням і діючим законодавством

4.7. Анулювання адреси робитися на підставі заяви зацікавленого суб'єкта шляхом прийняття рішення виконкому Хустської міською радою, внесення відповідного запису в Адресний реєстр і оформляється видачею заявникові відповідної довідки. При цьому, в Адресному реєстрі робиться збереження старої адреси об'єкту нерухомого майна з відміткою "Адреса анульована". 

4.8.Поштові адреси не присвоюються спорудам, які встановлені тимчасово без улаштування фундаменту, в тому числі пересувним та тимчасовим спорудам торговельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності, малим архітектурним формам, а також наступним об'єктам:

· об'єктам незавершеного капітального будівництва (можливе присвоєння будівельної адреси);
· металевим гаражам;
· будівлям і спорудам, що входять до складу домоволодіння;
· рекламоносіям, інженерним мережам;
· приміщенням службового, допоміжного та технічного призначення, розташованим у житлових та нежитлових будинках;
· об'єктам, які відносяться до самочинного будівництва без наявності оформлених документів відповідно до законодавства.

5. Загальні принципи формування і адміністрування Адресного реєстру.

5.1. Адресний реєстр є системою записів, що містить зведення про адреси об'єктів нерухомого майна і їх власниках на території міста Хуст.

5.2. Адресний реєстр веде Хустське ДПТІ. 

5.3. Кожен об'єкт нерухомого майна має адресу, що не повторюється у межах міста.

5.4. Ведення Адресного реєстру є єдиною системою наступних процедур :

· реєстрація адреси; 

· реєстрація змін адреси;

· реєстрація анулювання адреси;

· зберігання і архівація інформації;

· представлення інформації з Адресного

5.5. Присвоєння адрес об'єктів нерухомого майна, їх зміна і анулювання реєструються в Адресному реєстрі на підставі відповідних рішень Хустської міської ради.

5.6. У Адресному реєстрі містяться відомості про:

· даті реєстрації присвоєння, зміни, анулювання адреси об'єкту нерухомого майна;

· виді об'єкту нерухомого майна і його функціональному призначенні;

· власнику об'єкту нерухомого майна; 

· документах, на підставі яких проведена реєстрація присвоєння, зміни, анулювання адреси (вид документу, його номер

5.7. Документом, що підтверджує присвоєння адреси об'єкту нерухомого майна і його реєстрацію в Адресному реєстрі, являється довідка про присвоєння адреси встановленого зразка, що містить відомості про його реєстрацію в Адресному реєстрі.

5.8. Записи Адресного реєстру ведуться в електронному вигляді з виведенням при необхідності інформації на паперові носії. Архів Адресного реєстру ведеться у вигляді резервних копій електронної бази даних і в справах, заведених при присвоєнні зміні, анулюванні адреси.

6. Порядок і умови надання інформації з Адресного реєстру

6.1. Інформація Адресного реєстру є відкритою і надається у вигляді відповідних довідок: 

· довідка про присвоєння (зміні) адреси об'єкту нерухомості (зміні адреси об'єкту нерухомості);

· довідка про анулювання адреси об'єкту нерухомості, довідка про адресу об'єкту нерухомості.

6.2. Довідки надаються заявникові в 5-денний термін з дня реєстрації відповідної заяви Хустським ДПТІ.

6.3. Оформлення довідок встановленого зразка, а також надання інших інформаційних послуг із заявок заявників з використанням Адресного реєстру можуть виконуються, як на платній  так і на безкоштовній основах. Хустським ДПТІ самостійно визначаються умови отримання довідок на платній та безоплатній основі.

Секретар ради 







В.Ерфан

